
Правовые основы делопроизводства в
организации

1. К учредительным документам юридического лица
относятся:

1. Устав

2. Уведомление

3. Протокол

4. Расписание

Правильный ответ: Устав; Протокол

2. К учредительным документам юридического лица
относятся:

1. Протоколы общего собрания: о создании

2. Лист ЕГРИП по форме № Р60009

3. Все перечисленные документы

4. Устав юридического лица с отметкой регистрирующего органа.

Правильный ответ: Все перечисленные документы

3. Отметьте основные задачи делопроизводства:

1. все перечисленные задачи

2. доклад руководителю о поступивших документах и передача их на исполнение в
соответствии с указаниями руководителя;

3. формирование и оформление дел;

4. прием, регистрация, учет, отправка и хранение документов;

Правильный ответ: все перечисленные задачи



4. К внутренним документам юридического лица
относятся:

1. положения о структурных подразделениях;

2. все перечисленные документы

3. инструкция по делопроизводству;

4. инструкции должностных лиц;

Правильный ответ: все перечисленные документы

5. Устав юридического лица на момент подачи в
налоговую инспекцию для регистрации
юридического лица должен быть:

1. Распечатан

2. Прошит, пронумерован и на последнем листе должна стоять наклейка с надписью:
«Прошито, прошнуровано … листов»

3. Заверен нотариусом

Правильный ответ: Распечатан

6. Какой минимальный размер уставного капитала
должен быть у Общества с ограниченной
ответственностью?

1. 10000 рублей

2. 5000 рублей

3. 1000 рублей

Правильный ответ: 10000 рублей



7. Отметьте - на какие группы можно разделить
документы в организации:

1. Внешние документы

2. Документы, на основе которых осуществляется хозяйственная деятельность.

3. Учредительные документы

4. Внутренние документы

Правильный ответ: Внешние документы; Документы, на основе которых осуществляется
хозяйственная деятельность.; Внутренние документы

8. Из чего формируется уставный капитал публичных
акционерных обществ?

1. Уставной капитал публичных АО формируется из ценных бумаг

2. Уставной капитал публичных АО формируется из имущества

3. Уставной капитал публичных АО формируется из акций

Правильный ответ: Уставной капитал публичных АО формируется из акций

9. Документы, принимаемые, называются:

1. Принимаемые

2. Передающие

3. Получаемые

4. Входящие

Правильный ответ: Входящие



10. Когда предприниматель может начинать вести
предпринимательскую деятельность?

1. С момента получения на руки документов о регистрации предпринимателя

2. С момента подачи заявления о государственной регистрации в налоговую
инспекцию

3. С момента внесения сведений о регистрации физического лица в качестве
индивидуального предпринимателя в реестр индивидуальных предпринимателей

Правильный ответ: С момента внесения сведений о регистрации физического лица в
качестве индивидуального предпринимателя в реестр индивидуальных
предпринимателей


